ZARZADZENIE NR 3/2026/2027
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 im. Wojska Polskiego w Swieciu
z dnia 12 pazdziernika 2026r.

w sprawie zasad bezpieczenstwa i kontroli dost¢pu do szkoly

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 11 6 oraz art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 820, z p6zn. zm.), § 2 i § 14 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i
Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1604, z p6éin. zm.) oraz
z uwzglednieniem przepiséw ochrony przeciwpozarowej zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1 Cel izakres

1. Wprowadza si¢ zasady stuzace zapewnieniu bezpieczefistwa uczniéw i pracownikow, ograniczeniu
dostepu 0s6b nieuprawnionych oraz ochronie mienia szkoty.

2. Zasady dotycza wszystkich pracownikow i uczniéw oraz rodzicoéw, interesantow, dostawcow
i innych os6b odwiedzajacych szkole.

§ 2 Zabezpieczenie wejs¢

1. Furtka od strony ul. Slowackiego oraz wszystkie wejécia do budynku pozostaja zamknigte
i zabezpieczone przed swobodnym wejéciem z zewnatrz w czasie funkcjonowania szkoty. Dotyczy
to rowniez wej$¢ wykorzystywanych przez dostawcow.

2. Wejscie uczniéw i pracownikéw oraz wyjscie uczniéw organizuje si¢ pod kontrola wyznaczonych
pracownikéw. Nie wolno pozostawiaé otwartych wejs¢ bez nadzoru ani umozliwia¢ wejscia osobom
nieuprawnionym.

3. Dostawcy Kkorzystajg z wejécia drugiego ze strony parkingu dla pracownikéw. Przy wejsciu
umieszcza sie informacje o zasadach dostepu i sposobie kontaktu z sekretariatem lub intendentem
szkoly.

4. Drzwi wyposazone w zwory elektryczne otwieraja wytacznie upowaznieni pracownicy. Zabrania si¢
blokowania zabezpieczen oraz otwierania drzwi przez uczniéw osobom oczekujacym
na zewnatrz.

5. Zamkniecia drzwi i furtki znajdujace si¢ na drodze ewakuacyjnej musza zapewnia¢ mozliwosé
natychmiastowego wyjsécia. Nie dopuszcza si¢ zabezpieczei wymagajacych podczas ewakuacii
poszukiwania klucza lub oczekiwania na otwarcie przez inng osobg.

6. Dyrektor wyznacza pracownikéw odpowiedzialnych za obstugg wejscia i ich zastgpstwo. Wozny
szkoty sprawdza przed rozpoczeciem zajgé prawidlowe dziatanie zabezpieczen i urzadzen
otwierajagcych wyjécia. W przypadku jego nieobecnosci, czynnosci tych dokonuje wyznaczony
przez dyrektora pracownik obstugi. Usterki niezwlocznie zgtasza dyrektorowi.



§ 3 Interesanci i dostawcy

. Wizyty interesantéw, w tym rodzicéw, umawia si¢ wylacznie za posrednictwem sekretariatu.
Zarzadza sie taki spos6b umawiania wizyt do odwolania. Umoéwiona osoba przybywajaca
do szkoty oczekuje przed wejsciem do czasu sprawdzenia celu wizyty i uzyskania zgody
na wejscie.

. Po wpuszczeniu interesanta, pracownik odnotowuje wizytg w prowadzonej ksigdze wejs¢, ktora
zostaje potwierdzona podpisem interesanta, zgodnie z przyjetymi zasadami ochrony danych oraz
zapewnia doprowadzenie go do sekretariatu lub osoby przyjmujacej. Goscie nie poruszajg sig
samodzielnie po szkole. Ksiegi nie udostepnia si¢ odwiedzajacym do przegladania.

. Nieuméwiona wizyta w pilnej sprawie wymaga kontaktu telefonicznego z sekretariatem
i zgody dyrektora szkoly. W przypadku niespelnienia tych warunkéw, interesant nie zostaje
wpuszczony do budynku szkoly. Zasady te nie mogg op6znia¢ udzielenia pomocy ani dziatafi shuzb
ratunkowych. Osobom wykonujacym ustawowe czynnosci kontrolne zapewnia si¢ dostgp zgodnie
Z przepisami.

. Dostawy uzgadnia si¢ z sekretariatem lub pracownikiem odpowiedzialnym za ich odbi6r. Dostawca
oczekuje przed wejsciem; towar odbiera wyznaczony pracownik. Jezeli wejscie dostawcy jest
konieczne, odbywa si¢ ono pod nadzorem pracownika szkoly.

. Przy wyjs$ciu interesanta pracownik dopilnowuje ponownego zabezpieczenia wejscia.

§ 4 Zasady podczas lekcji i przerw

. Podczas lekeji zabrania sie nieuzgodnionego wchodzenia do sal i zakldcania zaj¢¢. Zakaz dotyczy
w szczegblnosci interesantéw, rodzicow, pracownikéw szkoly i uczniow z innych oddzialéw. Nie
obejmuje ucznia przybywajacego na wlasne zajecia ani koniecznych czynnosci stuzbowych
pracownikow.

. Pilny kontakt z nauczycielem lub uczniem organizuje sekretariat. W sytuacji zagrozenia zycia lub
zdrowia interweniuje si¢ niezwlocznie, bez oczekiwania na zakonczenie lekcji.

. W czasie lekcji uczniowie nie wychodza do automatu ani do szafek. Z automatu i szafek korzystajg
podczas przerw. Wyjatek w uzasadnionej sytuacji wymaga zgody nauczyciela prowadzacego
zajecia.

. Ograniczenie wyj$¢ do automatu i szafek nie obejmuje koniecznosci skorzystania z toalety,
uzyskania pomocy medycznej ani zaspokojenia potrzeb wynikajacych ze stanu zdrowia ucznia.

. Nie wolno blokowaé¢ drzwi przeciwpozarowych w sposob uniemozliwiajacy ich samoczynne
zamkniecie. W sytuacji zagrozenia stosuje si¢ szkolne procedury reagowania.

§ 5 Dyzury i reagowanie
1. Nauczyciele przychodzg na dyzury punktualnie i aktywnie obserwuja przydzielony rejon.

. W naglej i nieprzewidzianej sytuacji nauczyciel nie opuszcza rejonu dyzuru bez zapewnienia sobie
zastepstwa.
. Kazdy pracownik, ktory zauwazy w szkole osob¢ bez uzgodnionego dostgpu, niezwlocznie

powiadamia sekretariat lub dyrektora. Jezeli jest to bezpieczne, ustala cel jej obecnosci i kieruje ja
do sekretariatu.



4. W przypadku agresji, proby sitowego wejscia lub innego bezposredniego zagrozenia pracownik
powiadamia dyrektora szkoly i dzwoni na numer alarmowy 112. Nie podejmuje dziatar
narazajacych siebie, uczniéw lub pracownikow na dodatkowe niebezpieczenstwo.

§ 6 Wykonanie i wejscie w Zycie

1. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom szkoly w zakresie ich obowiazkow.

Nadzor nad realizacja sprawuje dyrektor.

2. Sekretariat przekazuje pracownikom tres¢ zarzadzenia i zbiera potwierdzenia zapoznania si¢ z nim.
Wychowawcy omawiajg zasady z uczniami oraz informuja rodzicéw przez dziennik elektroniczny.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 pazdziernika 2026r .

Podpfis i pleczt;c t(rektora






